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Dicta normas sobre archivos.

TITULO I

DE LA ESTRUCTURA, FUNCIONES Y A'I'RIBUCIONES

Cagifulo I

Del Departamento de Archivos

Artfculo 1°,— E1 Departamento de Archivos es la unidad del Instituto
Nacional del Patrimonio Cultural que tiene por objeto cumplir y controlar la a-
plicacién de las normas y polfticas sobre planificacidn, coordinacién y funecio-
namiento de 1los archivos que de 41 forman parte,

A este Departamento le corresponde velar por la conservacidén del pa-
trimonio documental de la Nacidn y estd inteyrado por el Archivo Nacional, los
Archivos Regionales y los Archivos Especiales,

Artfculo 2°,.- (Redaccidn pendiente. Define el concepto de patrimonio
documental del Estado).

Artfculo 3°.~ Son funciones principales del Departamento de Archivos:

a) Participar en la formulacidén de normas concernientes al patrimonic
documental de la Nacidn;

b) Supervisar que el funcionamiento de los archivos que 1o integran -«
ajuste a las normas legales y reglamentarias que rijan sobre la materia;

¢)Ejercer tuioidn-—%-ms doeum

wﬁpb * 2 {Los que han de ingresar a los archivos, a fin de lograr, su adecuada ordenacidn

sssspsssdn. y conservacidn; - /\QL lor audndodun qu.g\ﬁ
SYN TV

)
d) Llevar un registro de los archivos owemissssmessdel Departamento y
de los que existan en las entidades piblicas del pals;

e) Coordinar la labor de los archivos que lo integran, g

) Asesorar en materias técnicas a los archives privados que lo soli-
citen, :’M L¥a Qﬂda/, od adledde S QO.QA.LQOJ\—)

Artfculo 4°.- La jefatura del Departamento de Archivos corresponde &
Director del Archivo Nacional, sin perjuicio de la direccidn superior que ejer
ei Director del Instituto Nacional del Patrimonio Cultural.
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Articulo 5°.~ Son atribuciones y obligaciones del Jefe del Departament

* de Archivos:

a) Dirigir, coordinar y supervigilar la marcha del Departaﬁento y adoj
tar las medidas necesarias para asegurar su eficiente funcionamiento;

b) Asesorar e informar al Director del Instituto Nacional del Patrimo:
Cultural respecto de materias relativas al patrimonio documental de la Nacidén y
velar por el cumplimiento de las normas respectivas;

JE) Cuidar de la formacién y perfeccionamiento del personal que trabaj:
en archivos;

g}) Propiciar y realizar estudios, investigaciones, cursos y otras act.
vidades relativas a materias propias de los archivos;

e) Determinar la forma en que deben ser conservados y ordenados los d
cumentos y las condiciones que deben cumplirse para su remisién a los archivos,

&) Las demfs que lc asignen las leyes y reglamentos.

Artfculo 6°.- Bl Jefe del Departauento de Archvos queda facultado par:
sestionar, con el asentimiento previo del Director del Instituto Nacional del P
trimonio Cultural, la adquisicidn a cualquier t{tulo, para los archivos del De-
partamento, de los documentos histéricos o de interés nacional que sean de prop.
dad particular,

En caso de venta o remate de esos documentos, el referido Instituto t
dr4 preferencia para su adquisicidn, la que efectuard, a falta de acuerdo, prev
tasacidén de su valor por dos peritos, nonbrado el primero por el Director de dic
Instituto y el segundo por el duefio de los documentos, Si hubiere desacuerdo en
ellos, se nombrard un tercer perito por el juez de letras de mayor cuantfa del
partamento del domicilio del vendedor. lecha y notificada la tasacién, el Insti
to tendrd el plazo de dfas para pronunciarse sobre su inmediata adquisi-
cidn y, transcurrido este plazo ain que haya tal pronunciamiento, el duefio podr
actuar libremecnte.

El propietario, poseedor o mero tenedor que enajene tales documentos
gin notificar previamente al Instituto Nacional del Patrimonio Cultural o anters
de haber transcurrido el sefialado plazo de sesenta dfas, serd sancionado con mu
ta de diez a cien unidades tributarias, a beneficio de dicho Instituto, el gue
destinard su monto a los fines indicados en el inciso final del artfculo 8°, s
perjuicio del comiso de los documentos, los cuales ingresarén al archivo del De
partamento que determine el Director del Instituto Nacional del Patrimonio Cul-
tural. En caso de hacerse imposible la aplicacién del comiso por hecho imputab’
al propietario, poseedor O mero tenedor, el responsable sufrird la pena de re-
clusién menor en sus grados minimo a medio.

Artfculo 7°.- En cumplimiento de las funciones del Departamento de
Archivos y en ejercicio de sus atribuciones, el Jefe de esta unidad podréd diri-
girse directamente a cualquiera autoridad de la Repdblica, sin excepcién algun:
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Capftulo II

Del Archivo Nacional

Art{culo 8°.,~ Al Archivo Nagcional corresponde reunir y conservar loe
cumentos que tengan interés para la historia patria ¥ que haya adquirido o adqu
ra a cualquier tf{tulo, as{ como los documentos que a continuacidén se indican Y
integran el patrimonio documental del Estado:

a) Los documentos de los Minigterios, con sus respectivos Libros de I
tes y demfdis antecedentes auxiliares que scan Utiles para su mejor aprovechamier
que hayan cunplido ocho aiios de antigledad;~"

b) Los documentos de la Intendencia Regional Ketropolitana y de sus ¢
bermaciones provinciales, con sus correspondientes Iibros de Partes y demds antec
dentes auxiliares que sean Utiles para su mejor aprovechamiento, que hayan cumry
do veinticuatro afios de antigliedad;

¢) Los libros de actas de las Municipalidades de la Regién Metropolit
con sus respectivos Indices y demds antecedentes auxiliares que scan Stiles par
mejor aprovechamiento, que hayan cumplido veinticuatro afios de antigliedad ;"

d) Los protocolos notariales y los de quienes desempeiien funciones de
notario, con sus respectivos Indices y demds antccedentes auxiliares que sean
tiles para su mejor aprovechamiento; los registros conservatorios de bienes ref
ceg, de comercio, de minas,y demds que la ley encomiende a los conservadores, c
sus respectivos fndices y demds antecedentes auxilinres que sean Utiles para su
me jor aprovechamiento; losg libros copiadores de sentencias de los tribunales de
Justicia, y los cxpedientes judiciales con sus respectivos libros de ingresos,
que hayan cumplido cuarenta afios de antijiliedad, todos corregpondientes a la Re-
gibn Metropolitana, y ,*

e) La correspondencia, libros de acuerdos y demds documentos similarc
cmanados de la Corte Suprema y de las Cortes de Apelaciones de la Regidén Metro;
litana, que hayan cumplidg,usimismq)cuurcntn afiog de antigliedad.,

En el Archivo Nacional se conservarén los documentos indicados en lac
letras a), b), c), d) y e) del inciso anterior que se hayan originado hasta el
%1 de diciembre del afio 1900 en cualquiera regidén del territorio nasional y lov
que se hayan producido o produzcan desde ei 1° de enero del afio 1901 en el ter:
torio correspondiente a la Regidn Metropolitana. v

‘Los documentos mencionados en las citadas letras a), b), c), d) y e)

inciso primero ingresardn al Archivo Nacional al afio siguiente de cumplida la e
Ligliedad sefialada. Para este efecto, en el mes de marzo de cada afio, los subsec
tarios, el intendente regional, los gobernadores provinciales, alcaldes, notari
conservadores, archiveros judiciales, jueces y secretarios de la Corte Syprema
de las Cortes de Apelaciones de la Regién Metropolitana dispondrén el envio de
les documentos al Archivo Nacional., Dicho env{o comprenderd la totalidad de lor
documentos referidos, en la forma prevista en la letra e) del artfculo 5°, y 1:
respectiva némina de los documentos enviados, con una breve enunciacién de su c
tenido, Los Tuncionarios nombrados que no dieren cumplimiento oportuno y comple
al envio de los documentos aludidos incurrirén en una multa de diez a cien unic
tributarias por el atraso de cada mes o fraccién de mes. Esta multa serd impue:
por la Contralorfa General de la Repdblica, a requerimiento del Director del A:
vo Nacional y su producido ingresard al Instituto Nacional del Patrimonio Cultu
a tin de ger destinado | e oo —-
a la adquisicldén de documentos para ¢l Archivo lNacional,
<mmmim, vencido el plazo para la remisién, se prohibe a los citados funcionarior
otorgar copias y certificados de lo que congsta o no consta de los documentos g
debleron enviar al Archivo Nacional.




- 4 =

v Articulo 9°.- Son funciones princlpales del Aprchivo Nacional:

a) Reunir y conservar los docunentos relativos a le historia nacionel
el patrimonio documental del Egtado descrito en el artfculo precedente;

b) Promover y dirigir la remisidén al archivo de los documentos que det
ingresar a é1, y

c) Efectuar los procesos téenicos necesarios pasra hacer accesible a 1«

comunidad los documentog que custodia, de acucrdo con las modalidades legales y
hﬂ reglamentarias vigentese

Artficulo 10°,.~ El Archivo Nacional funcionard en la ciudad de Santiagc
tendrd el cardcter de Archivo Regional respecto de la Regidn Metropolitana y es-
tard a cargo de un funcionaric denominado Djirector.

Artfculo 11°.,- Son atribuciones y obligaciones del Director del Archiy

NHacional:
a) Dirigir, coordinar y supervigilar el funcionamiento del Archivo;

b) Informar al Director del Instituto Nacionul del Patrimonio Culturc
de los asuntos relativos al Archivo; '

c) Administrar los recursos que ce asignen al Archivo;

. 3 ) rn k&l/\
o= ‘@) Mantener las relaciones internacionales del %

bl Coltrman o {Saa v OLOS ax pevaliclac

e) Guardar omwmsd conveniente orden y custodiar los documentos del Ar

vo, sujeténdose a las normas vigentes y a las instrucciones que imparta el jefe
nerior del serviciog

Mo‘\

f) Facilitar la consulta de documentos del Archivo a cualquiera persc
que lo solicite y dar a les partes interesadas losg testimoniog gque pidieren de
documentos que en &1 existan, con arreglo a las leyes y reglamentos;

g) Aplicar las normas que se dicten e instrucciones que se impartan T
pecto de la organizacidn y funcionamientu del Archivo Kacional;

h) Adoptar lus medidas necesarias para asegurar el eficiente funcione
miento del Archivo Nacional, ¢
i) Las demfs que le asignen las leyes y reglamentos, -
AN L
S\ it QA
O\LQMA carq 0 e 7
Artfculo 12°.- B Subdirector decl Archivo Nacicrnal “correspanders:

a) Subrogar al Director, ei caso de ausencla u vtro impedimento tempc

b) Inspeccionar regularmente el funcionamiento de los archivos que ir
gran el Departamento de Archivos, y

c) Ejevcer las dends funciones y atribuclores que le asignen las leye
y reglamentog.

Capftulo III

De los Archivos Regionales

Articulo 1%°.- Créase un Archivo liegional en la ciudad capitel de ca
flegidn del pufs o en la ciudad de cada egibin yue determine el Presidente de 1
Repdblica, con excepcién de la Regién Metropolitana,y facdltase al Presidente
1a Repdblica para disponer, por decreto uupremo dictado a través del Ministeri
de Bducacidn y Cultura, la fecha en quc entrard en funcionamiento cada Archivo
;ional, pudiendo también establecer que determinados Archivos Reglonales cqoaopr
dop, transitoria o definitivamente, el terilorio de dos o més regiones colindan
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‘A cada Archivo Regional corresponderd reunir y conservar los docuzent
que tengan interés para la historia patria y que adquiera a cualquier tftuwlo o
scan entregados en depdsito por el Archivo lacional, asl como los documentos qu
o continuacidén se indican y que integran el patrimonio documental del Estado:

a) Los documentos de las respectivas Secretarfas Regionales Minigsteri
les, con sus correpondientes Libros de Partes y demds antecedentes auxiliares ¢
sean dtiles para su mejor aprovechamiento, que hayan cumplido ocho afios de anti
gledad

b) Los documentos de la Intendencia Regional y de las respectivas got
naciones provinciales, con sus correspondientes Libros dc Partes y demds antece
tes auxiliares que sean Utiles para su mejor aprovechamiento, que hayan cumplid
dicciséis afios de antiglicdad;

¢) Log libros de actas de las respectivas Municipalidudes, con cus co
rrespondientes fndices y demds antecedentes suxiliares que sean Utilesc para su
jor aprovechamiento, que hayan cumplidc dicciséis afios de antigliedad;

d) Los respectivos protocolos notariales y los de quienes desempefien
funciones de notario en la regibn, con sus ccrrespondicntes fndices y demds ant
cedentes auxiliares que sean tiles para su mejor aprovechamiento; los respecti
vos reglstros conservatorios de bienes rafces, de comercio, de minas y demés qu
la ley encomiende a los conservadores, con aug ccrrespondientes Indices y demés
antecedentes auxiliares que sean dtiles para su mejor aprovechamiento; los libr
copiadores de¢ sentencias de los tribunales de justicia de la regidn, y los res-
pectivos expedientcs judiciales con sus correspondientes libros de ingresos, qu
hayan cumplido cuarenta afios de antigliedad, y

'e) La correspondencia, libros de acuerdos y demis documentos similare
emunados de lus respectivas Cortes de Apelaciones, que hayan cumplido asimismo
cuarenta afios de antigliedad.

En cada Archivo Regional se conservardn los documentos indicados en 1
letras a), b), c), d) y e) del inciso anterior que se hayan producido desde el
de encro del aiio 1901 en el territorio de la respectiva regién o regiones.[HAsic
ey —ros docurentes—de—interés—para—ta IIStoTTa-petrie—que—Lle—sean endregadas er
depbpito—porTiArehive-Nauocionalno—podrin—ver—de feCtia TN TEI0Tr = —+ade creeae.
det—-respet fﬁ:vuwrcﬁ‘f%"mmmmj

Los documentos mencionados en las cltadas letras a), b), c), d) y e)
incigo primexrc ingresarén al respective Archivo Regional al afio siguiente de cu
plida la antigliedad sefialada. Para este efecto, en el mes de marzo de cada aro,
los secretarios regionales ministeriales, el intendente regional, los gobernad:
res provinciales, alcaldes, notarios, conservadores, archiveros judiciales, juc
ces y secretarios de las Cortes de Apelaciones de la regibn dispondrén el envic
de tales docunentos al respectivo Archivo Regional. Dicho envic ccmprenderd la
totalidad de los documentos referidos, en la forma prevista en la letra e) del
artfculo 5°, y la correspondiente ndmina de los documentos enviadog, con una b:
ve enunciacién de su contenidcﬂ”ﬁﬂgs funcionarios nombrados que no dieren cuupl:
miento oportuno y completo al envio de los documentos aludidos incurrirdn en w
multa de diez a cien unidades tributarias por el atraso de cada mes o fraccidn
mes. Bsta multa serd impuesta por la Contralorfa General de la Repdblica, a re
rimiento del Director del respectivo Archivo Rlegional y su producido ingresart
ul(}nstituto Nacional del Patrimonio Cylturalla fin de ser destinado por dicho
Director, previa autorizacidn del Jefe del Departamento de Archivos, a la adqu
gicidn de documentos o de elementos y Ytiles de oficina necesarios para el fun
clonamiento del respectivo Archivo Regional. Ademds, vencido el plazo para la
misidn, se prohibe a los citados funcionarios otorgar copias y certificados de
lo que consta o no consta de los documentos que debieron envier al correspondi
Archivo Regional.

Art{culo 14°.- Son funciones principales de cada Archivo Regional:

a) Velar por la conservacién de los documentos relativos a la histor
nicional -y del patrimonio documental del Estado descrito en el artfculo prece-
dente;

b) Premover y dirigir la remisidn al archivo de los documenios que <
ben ingresar a &1, y

c) Efectuar los procesos tdenicos necesarios para hacer accesible &
comunidad los documentos que custodia, de acuerdo con las modalidades legales
reglamentariag vigentes.
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Articulo 15°,- Cada frchivo Regional estard a cargo de un funcionario
especializado, denominado Director,

Articulo 16°,- Son atribuciones y obligacioﬁcs del Director de cada
Archivo Regional:

a) Dirigir, coordinar y supervigilar el funcionamiento del Archivo;

b) Informar al Jefc del Departamento de Archivos de los asuntos refer:
tes 8l Archivo que dirige, asf como de cualquier otro aspecto relacionado con ¢
putrimonio documental existente en la regidn, y presentarle anualmente una memo-
ria de -sus labores y actividades;

¢) Administrar los recursos que sc asignen al Archivo;

» ' &) Cuardar con el conveniente orden y custodiar los documentos del Ar-

chivo, sujetdndose a las norias vigentes y a las instrucciones que imparta el m
cionado Jefe;

'g) Faoilitar la consulta de documentos del Archivo a cualquiera perso:
que lo solicite y dar a las partes interesadas los tesgtimonios que pidieren de
docunentos que en é1 existan, con arreglo a las leyes y reglumentos;

(! .d) Aplicar las normas que se dicten e instrucclones que se.impartan r
pecto de la organizacidén y funcionamiento de los Archivos Regionales;

,gJ Adoptar las medidas necesarias para asegurar el eficiente funciona
to del Archivo, y

h) Lus demés que le asignen las leyes y reglamentos,

Capftulo IV

De los Archivos Especiales

Art{culo 17°.,- Son Archivos Espcciales los pertenecientes a institucic
nes pdiblicas que retnan y conserven documentacién de interés nacional y que, a
proposicién del Dircctor delTnstituto Nacional del Patrimonio Culturall, sean d
clarados tales por decreto supremo fundudo, expedido a través del MiATsterio de
Educacidén y Cultura.

Artfculo 18°.- Estos Archivos Especiales continuardn rigiéndose, en s
organizacidn y funclionamiento administrativos, por las normas aplicables a la
ingtitucidén a que pertenecen; pero, en lo relativo a normas y procedimientos ar-
chivisticos, deberén someterse a las instrucciones técnicas que reciben del Jef
del Departamento de Archivos, a cuya supervisidn quedan sujetos.

Artfculo 19°,.,- La persona responcable o encargada de la direccidn de
w1 Archivo Especial deberd presentar al Jefe del Departamento de Archivos una
memoria anual de la labor y actividades del respectivo Archivo y estd obligada
a proporcionar, a rcquerimiento del mencionsdo Jefe, la informacidn que se le
solicite en materias archivisticas de su incuwnbencia,
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PTITULO II

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 20°.- Los documentos de valor histérico que se encuentren
en instituciones dependientes del Instituto Nacional del Patrimonio Cultural
podrdn ser traspasados al Archivo Nacional por resolucién fundada del Direc-
tor del referido Instituto; pero, si esos documentos pertenecen O se encuen-
tran en poder de otras instituciones pdblicas, su traspaso al Archivo Nacio-
nal sélo podrd efectuarse mediante decreto supremo, dictado a peticién del
mencionado Director,

Artfculo 21°.~ Una Comisién especial, integrada por el Director del
Instituto Nacional del Patrimonio Cultural o su representante, por el Jefe del
Departamento de Archivos, por el Subdirector del Archivo Nacional, por un re-
presentante del Ministro de Educacidn y Cultura y por un representante del bii-
nistro del Interior, determinard la clase o tipo de documentos que, por su
evidente inutilidad, deben excluirse del envio anual al Archivo Nacional o a
los Archivos Regionales. '

Articulo 22°,- Ningén documento que forme parte de las colecciones
o fondos de los archivos que integran el Departamento de Archivos podré salir
del respectivo establecimiento sin que medie,, previamente, informe favora~-
ble del Jefe del indicado Departamento y del Director del Instituto Nacional
del Patrimonio Cultural y decreto del Presidente de la Repiblica, en el cual
debers sefialarse el plazo de su devolucidn.

El funcionario que permita la salida de dichos documentos, infrin-
giendo lo dispuesto en el inciso precedente, serd sancionado con la medida
disciplinaria de destitucidn,

Artfculo 23°,.- En los archivos integrantes del Departamento de Archi
vos, la consulta dec los documentos que tengan excepcional valor histérico, que
revistan el carécter de secretos O reservados, O que se encuentren en mal esta
do de conservacidn, deberd ser previamente autorizada por el Director del ar-
chivo correspondientes y efectuarse en la forma y condiciones gque indique el
reglamento internoe

Sin perjuicio de lo anterior, el mencionado Director podréd determine
los fondos o secciones del archivo cuya consulta deberd hacerse con las restri
ciones que fije el referido reglamento.

Artfculo 24°.- Los delitos de robo, hurto o defio de documentos per-
tenecientes a un archivo integrante del Departamento de Archivos serdn sancio-
nados con el midximo de la pena prevista para tales delitose

Artfculo 25°.- Bl Director del Archivo Nacicnal y los Dyrectores de
los Archivos Regionales no podrén hacer cancelacién alguna de oficio en los
registros conservatorios a su cargoe No obgstante, en las inscripciones ante-
riores no canceladas, estardn obligados a poner una nota de simple referencia
a las posteriores que versen sobre el mismo biene

Ademds, estardn obligados a dar las copias y certificados que se le:
pidan, judicial o extrajudicialmente, acerca de lo que consta o no consta de
los documentos que custodian.

En todo caso, quedan facultados para efectuar, en los protocolos no-
tariales y en los registros conservatorios a su cargo, las anotaciones que,
con arreglo a la ley, podrian haber realizado los respectivos notarios, con-
servadores y archiveros judiciales si tales protocolos y registros se hubiese:
hallado en su podere.
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Artfculo 26°.- Los directores de los archivos que integran el Depar-
tamento de Avchivos tendrdn el cardcter de ministros de fe pdblica[. - -
snan 2 W _“;J al efectuar las anotaciones que la ley
determina y w dar a las partes interesadas los testimonios que pidan de los
documentos que guardan y las certificaciones de lo que consta 0 no consta de
ellos.

Artfculo 27°.- Las copias y certificados que expidan el Director del
Archivo Nacional y los Directores de los Archivos Regionales, as{ como las de-
nds actuaciones que la ley les faculta realizar a peticién de parte interesade,
pagardn los mismos M que habria correspondido pagar si hubiesen sido ex-
ped;gos o realizadas por notarios o conservadores y el pago se efectuard en la
forma que determine el reglamento interno. Tales instrumentos y actuaciones no
tendrén valor alguno sin la constancia de haberse efectuado el pagoe.

sélo se exceptdan de dicho pago los mencionados instrumentos y actue-
ciones que sean oficialmente requeridos por organismos piblicos para fines de
exclusivo interés fiscale al

E1l producto de estos HE—m— ingresard al Instituto Nacional del FPa-
trimonio Cultural.

Las copias y certificados ¥y las actuaciones a que se refiere el in-
ciso primero estardn exentas de todo impuesios

Artfculo 28°.- las demfs normas relativas a la organizacién y funcio-
namiento del Departamento de Archivos y de los archivos que lo integran se fi-
jardn en un reglamento interno aprobado por decreto supremo, a proposicién del
Director del Instituto Nacional del Patrimonio Cultural.

Aptfculo 29°.- Derbganse los articulos 13, 14, 15, 16, 17 y 18 del
decreto con fuerza de ley N°® 5,200, de 18 de noviembre de 1929, del Ministe-
rio de Lducacién Pdblica, y toda otra disposicién contraria a esta ley.

Articulo transitorioc.— Mientras los Archivos Regioneles no entren en
funcionamiento, los documentos que deberfan ingresar a cada uno de ellos se
mantendrdn en las instituciones en que se originan o se conservarén temporal-
mente bajo la responsabilidad de los respectivos Intendentes, quienes deberén
velar por su integridad y requerir del Instituto Nacional del Patrimonio Cul—~
tural la asistencia téenica que necesitens
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