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INSTITUTO CHILENO BELGA 
"CEDORA LTDA." 

HUELEN 	110 	22 PISO 
CASILLA 290-T (TAJAMAR) 
F.2237563 	FAX 2230679 
PROVIDENCIA - SANTIAGO 

CIRCULAR N2 14 

SANTIAGO, marzo de 1992 

SEF-1ORES JEFES DE SERVICIOS PUBLICOS Y DE MUNICIPALIDADES: 

Nos es muy grato hacer llegar a Uds., en nota adjunta,. el 
proqrama de cursos orientados al sector estatal cuya realización 
se iniciará en el mes de marzo de este año, incluyéndose también 
nuestros cursos anuales de Secretariado Ejecutivo y Secretariado 
Ejecutivo Computacional. 

Les hacemos presente que tal como desde hace doce años, 
estamos a vuestra disposición para realizar cursos cerrados sobre 
estas y ni-1-w; materias que Uds. requieran para el 
perfeccionamiento de su personal. 

Atentamente, 

CEDORA 

BERNARDO OJEDA OJEDA 
ABOGADO 

DIRECTOR DE CEDORA 
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CURSOS PARA LA ADMINISTRACION ESTATAL MES DE MARZO 1992 

I.- GESTION DIRECTIVA 90 horas pedagógicas, autorizado por 
CONARA y Hacienda. 	Válido carrera 
funcionaria. Apoyo de películas. 
PRECIO $40.000.- por alumno 
CLASES Lunes, miércoles y viernes de 

18.7(: a 21.30 horas. 
INICIO 23 marzo TERMINO 15 mayo 

II.- ESTATUTO ADMINISTRATIVO 21 horas pedagógicas 
PRECIO $25.000.- 
CLASES Martes y jueves 18,30 a 20,45 

horas. 
INICIO 31 marzo TERMINO 23 abril 
7 CLASES DE 3 HORAS PEDAGOGICAS C/U 

III.- ADMINISTRACION DE PERSONAL 30 horas cronológicas 
PRECIO $26.000.- por alumno 
CLASES Martes 	y 	jueves 	18,30 	a 

20,30 horas. 
INICIO 31 marzo TERMINO 30 abril 

IV.- EVALUACION DE PROYECTOS 70 horas cronológicas 
PRECIO $30.000.- por alumno 
CLASES Martes y jueves de 18,7:0 a 21,30 

horas. 
INICIO 5 mayo TERMINO 28 mayo 
8 SESIONES DE 2,5 HORAS 

y. - 	WORD PERFECT 	22 horas cronológicas 
PRECIO $24.000.- por participante 
CLASES Lunes, miércoles y viernes 18,30 

a 20,45 horas. 
INICIO 30 marzo TERMINO 22 abril 
Código SENCE 06-05-5663-13 

NOTA: Realizamos cursos cerrados para servicios públicos, 
municipales y empresas, sobre éstas y otras materias, 
CONSULTENOS. 
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CURSOS DE SECRETARIADOS 

SECRETARIADO EJECUTIVO 	500 horas de duración. 
VALOR CURSO 	 $140.000.- contado 

$14.000.- en 10 cuotas 
MATRICULA 	 $6.000.- 
HORARIO 	 Lunes. miércoles y viernes 

de 18:30 Hrs. a 21:30 hrs. 
INICIO 	 30 marzo de 1992 
TITULACION 	 29 diciembre de 1992 

SECRETARIADO EJECUTIVO COMPUTACIONAL: 700 hora 
VALOR CURSO 	 : $170.000.- rontado 

$17.000.- en 10 cuntas 
MATRICULA 	 : $8.000.- 
HORARIO 	 : Lunes a viernes 

MATINAL 8:7:0 a 12:7.0 hrs. 
VESPERTINO 18:1:0 a 22:00 hrs. 

INICIO 	 : 30 marzo de 1992 
T1TULACHIN 	 29 diciembre de 1992 
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